
การแจ้งการท างานอันมีลักษณะจ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเป็นงานเฉพาะกิจ 

ประกาศกรมการจัดหางาน 
เรื่อง ก าหนดงานอันมีลักษณะจ าเป็นหรือเร่งด่วนหรืองานเฉพาะกิจ 

เมื่อวันที่ 20 มิถุนายน 2567

ข้อ 3 (2) การจัดประชุม จัดอบรม จัดสัมมนา จัดนิทรรศการ หรือ
จัดงานแสดงสินค้า

ข้อ 3 (13) งานที่หน่วยงานภาครัฐให้การสนับสนุน ดังนี้

(ก) การจัดงานเมกะอีเวนต์ หรือ การจัดงานเทศกาลนานาชาติ 
(ข) งานเทศกาลดนตรีนานาชาติ หรือ งานคอนเสิร์ต

Scan ส าเนาประกาศกรมการจัดหางาน



การแจ้งการท างาน

หลักเกณฑ์ / เงื่อนไข

1. คนต่างด้าวที่เข้ามาในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง เพื่อท างานอันมีลักษณะ
จ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเป็นงานเฉพาะกิจ ตามที่อธิบดีกรมการจัดหางานประกาศ เมื่อวันที่ 20 มิถุนายน 2567

ข้อ 3 (2) การจัดประชุม จัดอบรม จัดสัมมนา จัดนิทรรศการ หรือจัดงานแสดงสินค้า

ข้อ 3 (13) งานที่หน่วยงานภาครัฐให้การสนับสนุน ดังนี้
(ก) การจัดงานเมกะอีเวนต์ หรือ การจัดงานเทศกาลนานาชาติ
(ข) งานเทศกาลดนตรีนานาชาติ หรือ งานคอนเสิร์ต

2. ระยะเวลาท างานให้เสร็จสิ้นภายใน 15 วัน 

3. ไม่ต้องขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) แต่จะท างานนั้นได้ต่อเมื่อได้มีหนังสือแจ้งให้นายทะเบียน 
(กรมการจัดหางาน) ทราบแล้ว



เอกสารประกอบการพิจารณา การพิจารณาอนุมัติ ค่าธรรมเนียม ระยะเวลาพิจารณา

1. แบบแจ้งการท างานอันมีลักษณะจ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเป็นงานเฉพาะกิจ (แบบ บต. 34) 1 ชุด
2. ***หนังสือยืนยันการสนับสนนุการจัดงานของหน่วยงานภาครัฐ 1 ชุด***

เอกสารของลูกจ้าง
1. ส าเนาหนังสือเดินทาง 1 ชุด
2. ส าเนาหลักฐานการอนุญาตให้เข้ามาและอยู่ในราชอาณาจักร (VISA) 1 ชุด
3. รูปถ่ายคนต่างด้าว (ครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตา) ขนาด 3 x 4 เซนติเมตร จ านวน 1 รูป 
(ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน)
4. หนังสือมอบอ านาจจากคนต่างด้าว พร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท (กรณีคนต่างด้าวไม่มายื่นด้วยตนเอง)
ทั้งนี้ ผู้รับมอบอ านาจต้องแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริงหรือเอกสารอื่นที่ทางราชการออกให้เพื่อใช้
ยืนยันตัวตนของผู้รับมอบอ านาจต่อเจ้าหน้าที่

เอกสารของนายจ้าง
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารอื่นที่ทางราชการออกให้ เพื่อใช้ยืนยันตัวตนของนายจ้าง 1 ชุด
(กรณีนายจ้างเป็นคนไทย) 
2. ส าเนาใบอนุญาตท างานของนายจ้าง 1 ชุด (กรณีนายจ้างเป็นคนต่างด้าว)
3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิุคคล ไม่เกิน 6 เดือน 1 ชุด (กรณีนายจ้างเป็นนิติบุคคล) 

นายทะเบียนออกหนังสือรับแจ้ง
การท างาน (แบบ บต. 36)

ไม่มีค่าธรรมเนียม 1 วันท าการ

(เมื่อเอกสารครบ 
ถ้วนและถูกต้อง)

หมายเหตุ 
1. กรณีข้อมูลหรือเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนเป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นแบบจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลา

ให้ผู้ย่ืนแบบด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติม หากผู้ย่ืนแบบไม่แก้ไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ถือว่าผู้ยื่นแบบไม่ประสงค์จะด าเนินการต่อไป และเจ้าหน้าที่จะจ าหน่ายเรื่องออกจากสารบบ
2. กรอกแบบเป็นภาษาไทย เอกสารที่เป็นภาษาต่างประเทศให้จัดท าค าแปลเป็นภาษาไทยและรับรองความถูกต้อง
3. ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือชื่อรับรองคือ 3.1) เอกสารของนายจ้าง ให้ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันลงลายมือชื่อและประทับตราบริษัท (ถ้ามี) หรือผู้รับมอบอ านาจ 3.2) เอกสารของคนต่างด้าวให้คน

ต่างด้าวลงลายมือชื่อ
4.*** การแจ้งการท างานตามข้อ 3 (13) งานที่หน่วยงานภาครัฐให้การสนับสนุน ดังนี้ (ก) การจัดงานเมกะอีเวนต์ หรือ การจัดงานเทศกาลนานาชาติ (ข) งานเทศกาลดนตรีนานาชาติ หรือ งานคอนเสิร์ต 

จะต้องมีหนังสือยืนยันการสนับสนุนการจัดงานของหน่วยงานภาครัฐ เพื่อย่ืนประกอบการพิจารณาด้วย ***



ตัวอย่างแบบ บต.34
แบบแจ้งการท างานอันมีลักษณะจ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเป็นงานเฉพาะกิจ 

Scan ส าเนาแบบ บต.34



การแจ้งขอขยายระยะเวลาท างาน

หลักเกณฑ์ / เงื่อนไข

1. คนต่างด้าวที่เข้ามาในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง เพื่อท างานอันมีลักษณะ
จ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเป็นงานเฉพาะกิจ ตามที่อธิบดีกรมการจัดหางานประกาศ เมื่อวันที่ 20 มิถุนายน 2567

ข้อ 3 (2) การจัดประชุม จัดอบรม จัดสัมมนา จัดนิทรรศการ หรือจัดงานแสดงสินค้า

ข้อ 3 (13) งานที่หน่วยงานภาครัฐให้การสนับสนุน ดังนี้
(ก) การจัดงานเมกะอีเวนต์ หรือ การจัดงานเทศกาลนานาชาติ
(ข) งานเทศกาลดนตรีนานาชาติ หรือ งานคอนเสิร์ต

2. ได้แจ้งการท างานต่อนายทะเบียน (กรมการจัดหางาน) และได้หนังสือรับแจ้งการท างาน (แบบ บต. 36) แล้ว

3. คนต่างด้าวท างานที่มีระยะเวลาท างานให้เสร็จสิ้นภายใน 15 วัน หากไม่แล้วเสร็จภายในก าหนด สามารถขอขยาย
ระยะเวลาได้อีกไม่เกิน 15 วัน โดยแจ้งให้นายทะเบียนทราบก่อนครบก าหนด (ต้องไม่เกินระยะเวลาที่ได้รับอนุญาตให้
เข้ามาในราชอาณาจักร)



เอกสารประกอบการพิจารณา การพิจารณาอนุมัติ ค่าธรรมเนียม ระยะเวลาพิจารณา

1. แบบแจ้งการขอขยายระยะเวลาท างานฯ (แบบ บต. 35) 1 ชุด
2. หนังสือรับแจ้งการท างานฯ (แบบ บต. 36) 1 ชุด
3. ส าเนาหนังสือเดินทาง 1 ชุด
4. ส าเนาหลักฐานการอนุญาตให้เข้ามาและอยู่ในราชอาณาจักร (VISA) 1 ชุด
5. รูปถ่ายคนต่างด้าว (คร่ึงตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตา) ขนาด 3 x 4 เซนติเมตร จ านวน 1 รูป 
(ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน)
6. หนังสือมอบอ านาจจากคนต่างด้าว พร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท (กรณีคนต่างด้าวไม่มายื่นด้วยตนเอง) 
ทั้งนี้ ผู้รับมอบอ านาจต้องแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริงหรือเอกสารอื่นที่ทางราชการออกให้เพื่อใช้
ยืนยันตัวตนของผู้รับมอบอ านาจต่อเจ้าหน้าที่)

นายทะเบียนออกหนังสือรับ
แจ้งการขอขยายระยะเวลา
ท างาน (แบบ บต. 37)

ไม่มีค่าธรรมเนียม 1 วันท าการ

( เมื่ อ เอกสารครบ
ถ้วนและถูกต้อง)

หมายเหตุ 
1. กรณีข้อมูลหรือเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนเป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นแบบจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่ องและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกัน 

พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นแบบด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นแบบไม่แก้ไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ถือว่าผู้ยื่นแบบไม่ประสงค์จะด าเนินการต่อไป และเจ้าหน้าที่จะจ าหน่าย
เร่ืองออกจากสารบบ

2. กรอกแบบเป็นภาษาไทย เอกสารที่เป็นภาษาต่างประเทศให้จัดท าค าแปลเป็นภาษาไทยและรับรองความถูกต้อง
3. ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือชื่อรับรองคือ 3.1) เอกสารของนายจ้าง ให้ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันลงลายมือชื่อและประทับตราบริษัท (ถ้ามี) หรือผู้รับมอบอ านาจ 3.2) เอกสาร

ของคนต่างด้าวให้คนต่างด้าวลงลายมือชื่อ



ตัวอย่างแบบ บต.35 
แบบแจ้งการขอขยายระยะเวลาท างานอันมีลักษณะจ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเป็นงานเฉพาะกิจ 

Scan ส าเนาแบบ บต.35



สถานที่ยื่นเอกสาร

ส านักบริหารแรงงานต่างด้าว กรมการจัดหางาน เลขที่ 4613 ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพมหานคร
เบอร์ติดต่อ 02-248-7202 และ 02-354-0116
เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.

ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นที่ 1-10
(ให้บริการในท้องที่อันเป็นที่ตั้งของสถานที่ท างาน
ของคนต่างด้าว)

เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์
เวลา 08.30-16.30 น. 

ด่านตรวจคนหางานดอนเมือง ท่าอากาศยานดอนเมือง 
อาคาร 1 ชั้น 3 ขาออก
เบอร์ติดต่อ 02-535-3707
เปิดให้บริการ 24 ชั่วโมง

ด่านตรวจคนงานสุวรรณภูมิ ท่าอากาศยานสุวรรณภูมิ
อาคารผู้โดยสารขาออกระหว่างประเทศ ชั้น 4
เบอร์ติดต่อ 02-134-4272
เปิดให้บริการ 24 ชั่วโมง


